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Sistemas operativos
habituales




Fali

Lo Informatica ha camblado radicalmente nuestra forma de trabajar, Hoy en dia,
whtara o empresa, establecimiento, negocio... que no tenga al menos un sistema
informatico (ordenador) como herramienta de trabajo, por tanto, hemos de saber
trabialar con ellos,

L slstema informatico es un conjunto de componentes fisicos - hardware - y 16gi-
soltware-,

| = PARTEFISICA

~  PARTELOGICA

Lo parte Tisica esta formada por todos los elementos electronicos y mecanicos
/ tamo, por elemplo, la carcasa del ordenador, el microprocesador, los dispositivos de
ciliadn o sallda de lainformacion, el raton, el teclado...

istemas atendiendo alas caracteristicas fisicas, pueden clasificarse en:

Superordenadores: ordenadores no comerciales que se fabrican especial-
mente para grandes organizaciones con el fin de realizar tareas especificas
y iy avanzadas.

Macroordenadores: también conocidos por la palabra inglesa mainframes.
Son ordenadores que pueden dar servicio a cientos de usuarios al mismo
[lempo, Suelen ocupar grandes espacios.

Servidores y estaciones de trabajo o workstations: estos ordenadores
pueden ofrecer servicios a otros ordenadores dentro de una red, como co-
Hexlan a Internet, acceso a los periféricos, acceso a bases de datos compar-
flelas..,

[ [ tamafio de éstos puede ser mas grande o mas pequefio dependiendo de
[on servicios ofrecidos y del tamafio de la red a la que sirva.

[ s estaciones de trabajo, pese a tener mas prestaciones que los ordenado-
[os personales, no suelen ser mucho mas grandes que éstos.

Ordenadores personales o PC: son ordenadores que surgieron tras la in-
corporacion de los microprocesadores. Se utilizan tanto en el entorno do-
mestico como en el profesional,

[ “1os 0 suvez pueden ser de sobremesa o portatiles, que en tamafio redu-
o se denominan netbooks,

15
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Hoy en dia, y hacemaos una clasificacion nueva debido a la importancia que
estan adquiriendo, aunque no se tratan mas que de un subtipo de ordena-
dores personales, podemos encontrar las llamadas tablets, que son PCs pe-
quefios sin teclado y con pantalla tactil,

La parte l6gica o software estd formada por todos los elementos no fisicos, como
el sistema operativo, los programas de aplicaciones y los datos almacenados dentro
del ordenador.

Los sistemas operativos han ido evolucionando de forma paralela a la informética,
aunque su desarrollo no ha sido igual dependiendo del fabricante que lo comercia-
lizase.

En un principio, los sistemas operativos presentes en el mercado eran muchos, y
cada uno de ellos se diferenciaba de los demés porque respondia a una marca o tipo
de ordenador en particular, férmula que utilizaba el fabricante para fidelizar a los
clientes con sus productos,

Con el paso del tiempo, se ha visto que esta politica no era bien aceptada por el mer-
cado, puesto gue lo que la sociedad requeria era compatibilidad entre los distintos
sistemas para poder llevar a cabo intercambios de informacién entre ordenadores
de diferentes fabricantes y, por tanto, con diferentes sistemas operativos.

En la actualidad, los mas utilizados son:

®  Windows, siendo el de mds instalado en cuanto a nimero de maquinas, De-
pende de Microsoft y es el que usa el 90% de los ordenadores personales
de todo el mundo,

Periddicamente sacan verslones mejoradas y es barata la adquisicion de
lolicencia, La mayorfa de las veces viene instalado en el propio ordenador,
Ademdas, la practica totalidad de los programas que se comercializan dispo-
ner de una version para Windows, Sin embargo, es también uno de 1os sis-
temas mas criticados por sus fallos de sequridad.

% Mac Os, que es considerado por muchos expertos el sistema operativo mas
sencillo de utilizar, mas innovador v de estética més cuidada. En su dltima
version ha mejorado su estabilidad, seguridad y ausencia de virus.

LInumero de programas disponibles para esta plataforma sigue sin ser tan
alto como el de Microsoft, aunque cumple las necesidades de cualquier
Hsuario domestico o profesional multimedia. Es en el retoque, la produccion
y edicion de masica, fotografias y videos donde este sistema tiene su punto
fuerte,

L propietario y su licencia no es excesivamente cara, El mayor coste que
londremos serd comprar la maquina en la que lo instalemos, puesto que
este sistema operativo requiere ordenadores de marca Apple Macintosh,
sensiblemente mds costosos que los pes habituales,

# Linux es el sistema preferido por muchos de los profesionales de la infor-
maticay de Internet, Es libre (se puede modificar desde su codigo fuente en
base anuestras necesidades) y gratuito (puede descargarse de Internet sin
toste alguno), pero algo mas dificil de usar que los anteriores; para realizar
algunas tareas se necesitan conocimientos técnicos.

WINDOWS

Lt aplicaciones disponibles para algunos entornos son atin escasas o de poca cali-
dadl pese aque dia a dia van mejorando.

Frelacion con la instalacion de nuevos periféricos, la compatibilidad también es
A% Bscasa con algunos sistemas operativos que con otros. Windows y Mac0S



normalmente tienen compatibilidad total y no suele ser necesario realizar ninguna
configuracion manual, al contrario que con Linusx,

1.1. Sistema operativo

El sistema operativo es el software gue hace que el ordenador que tanto la parte
|6gica como la fisica del ordenador lleguen a un buen entendimiento. También es el
programa intermediario entre el usuario y la maquina.

Se tratade una parte indispensable en todo sistema para que funcione. Se conside-
ra como el software de base cuyas funciones principales son:

#  Gestionar de forma eficiente los recursos de hardware y software del siste-
ma informatico.

% Desvincular al usuario de las particularidades internas del sistema propor-
cionandoles un interfaz de uso amigable,

#  Controlar y administrar la ejecucién de programas.
# Controlar y administrar el sistema de archivos.

@ Detectar e intentar solucionar los errores gue se puedan producir,

Fxlsten, como vimos en el punto anterior, multitud de sistemas operativos, pero
tatdos ellos, para ser eficientes, deben de cumplir al menos, las siguientes carac-

taristicas

w Lonveniencia, es decir, que haga mds conveniente el uso del ordenador; que
nos facilite la comunicacion con la maquina.

w Lhiciencia:que permita que los recursos del ordenador se utilicen de manera
corectay eficiente,

w Habllidad para evolucionar a versiones posteriores con nuevas utilidades
(ue den respuesta a nuevas necesidades.

“ Fhcaz enla administracion del hardware y en la relacion de dispositivos.

CONVENIENTE

EFICIENTE

Fademos clasificar los sistemas operativos atendiendo a diversos criterios:

© Tlempo de respuesta: tiempo que transcurre desde que un proceso de un
Lstiario llega al sistema hasta que el usuario obtenga una respuesta o unos
iesultados;

Procesamiento por lotes: los procesos se ejecutan secuencialmente
tno tras otro. Se utiliza para efectuar tareas con manejo de archivos
muy pesados, como, por ejemplo, las copias de seguridad.

Interactivos: utilizados para tareas que requieran manejo de archivos
menos pesados. Utilizan la técnica del “tiempo compartido”, es decir,
la realizacion de varias tareas de forma que el procesador divide su
liempo entre ellas pareciendo asi que la tarea que nos ocupa es la
unica que se estd realizando en ese momento. El tiempo de respues-
ta es menor que el del anterior,

llempo real. Son muy potentes e inmediatos y se utilizan en campos
tlonde el tiempo de repuesta es vital, como, por ejemplo, para el con-
trol del tréfico aéreo,

“ hegun el nimero de usuarios encontramos sistemas operativos:

Monousuario, al que sélo puede acceder un usuario cada vez que se
utilice,



e Multiusuario, al que pueden acceder varios usuarios simultanea-
mente. Los recursos se repartirdn entre todos ellos,

“ Segudn el ndmero de procesos, es decir, el numero de aplicaciones que
pueda ejecutar simultdneamente:

= Monoprogramacion o monotareas, que solo permiten que el usuario
ejecute un pregrama de cada vez.
= Multiprogramacién o multitarea, gue son aguellos que permiten eje-
cutar varios programas a la vez.
© Por el namero de procesadores, que hace referencia a los procesadores
que tenga instalados el equipo informatico:

» Monoproceso:los que sélo pueden trabajar con un Unico procesador.
«  Multiproceso, que pueden trabajar con varios procesadores,

u Por el trabajo en red: sistemas operativos en su versién “server” gue permi-
ten la conexién en red de varios crdenadares.

Un sistema operativo debe encargarse también, como ya hemos sefialado, de la
gestién de los archivos.

Un archivo o fichero es un objeto que representa la unidad ldgica de almacena-
miento de la informacidn. Se representa mediante un nombre.

Un grupo de archivos se denomina carpeta o directorio,

En epigrafes posteriores estudiaremos las peculiaridades de estos objetos vy las
operaciones que se pueden realizar con ellos,

Va5 ) e DR

Lontrando la tarea en el sistema operativo, éste para gestionar los archivos cuenta
Lo un sistema de ficheros, Existen en el mercado diferentes sistemas de fiche-
fos, slendo lamayorfa de ellos jerdrquicos. Los méas utilizados son:

w AT (File Alocation Table - tabla de asignacion de ficheros): es un sistema
i archivos introducidos a partir de MSDOS, y que cuenta con dos tipos de
subsistemas, dependiendo del tamafio de Ias particiones:

FAT16,

FAT32.
w NIES (New Techbology File System - Sistema de Archivos de Nueva Tecno-
[0gia): Es més seguro y estable que el anterior, y permite un mayor tamafio

tearchivos, Es el que se suele utilizar en las versiones actuales de los siste-
mas operativos comerciales.

oL EXT S EXT4: Otro sistema de archivos soportado por la mayoria de las
distribuciones de Linux.

SISTEMAS DE
FICHEROS

Lictelacion o la gestion de la seguridad, el sistema operativo debe encargarse
detontiolar el acceso de los procesos o usuarios a los recurseos del sistema, para
ue debe tomar distintas medidas de seguridad., Las versiones més actuales de
s alstemas operativos hacen cada vez mas hincapié en este aspecto, integrando
“oltware de sequridad como antivirus, firewall...

Fordesgracia, es casi imposible que sea totalmente seguro por lo gque el usuario
fambien hade tomar ciertas medidas con respecto a la seguridad del sistema como

contaselion de acceso, encriptacion de la informacion, instalacién de antivirus y
thitalusgos..,

Has hacerun repaso por las caracteristicas generales que ha de cumplir un sistema
dpetativoy sus funciones principales, estudiaremos las diferentes partes de su in-
Witag, aslcomo las operaciones que podemos realizar con el mismo,



Para ello, y siguiendo el ranking de uso de los sistemas operativos comerciales, nos
serviremos de las tltimas versiones de Microsoft Windows para acercarnos a es-
tos conceptos en los siguientes epigrafes,

1.2. Entorno de trabajo. Interfaz.

Elinterfaz es la parte visible de la I6gica del ordenador al usuario, es decir, o que la
persona que estd ante el ordenador ve en |a pantalla y con lo que trabaja.

Un sistema operativo se puede dar con dos interfaces:

® Lainterfaz de linea de comandos, para lo que el usuario tiene que ser cono-
cedor del lenguaje gue utilice ese sistema operativo.

W Lainterfaz grafica, basados en pantallas constituidas por mends e iconos
que representan los comandos que el usuario introduce en el sistema,

Es mucho mas amigable y es el que tienen la inmensa mayorfa de los sistemas ope
rativos comerciales hoy en dia,

Eslas interfaces ofrecen ciertas ventajas con respecto a la de linea de comandos:

Mas llamativas,

Mas senclllas de entender,

Pormiten arrastrar documentos.

Llmargen de error es mas pequefio ya que no es el usuario el que teclea el

tomando,

i embargo, también podemos seffalar alguna desventaja:

® Lo tiea dependencia del usuario a un determinado sistema operativo; los
Camblos no son sencillos.

® Losusuarios expertos lo consideran un muro entre el usuario y el equipo:

Interfaz grafica: mas amigable, para usuario no experto.

Interfaz de linea de comandos: menos amigable, para usuario avan-
zado,

U todas Tormas para paliar este punto, sistemas operativos graficos como Win-
diws danta posibilidad de realizar tareas insertando codigo.

Husrentiaremos en el sistema operativo Microsoft Windows, que es un software
prapletanio, o diferencia de Linux,

Sl de suchistoria han existido varias versiones de Windows gue le han ido
Aadiendo mejoras a su entorno grafico, a su rendimiento y al aprovechamiento de
eranctaristicas del hardware del equipo, asi como a las aplicaciones de utilidades
cara tadilitar la labor del usuario acercdndose cada vez més a sus necesidades.

AHnicar el sistema operativo de Windows, si existiese mds de un usuario, nos pe-
A antes que introdujésemos nuestro nombre de usuario, asi como la contrasefia,
shaso de que lo hayamos configurado para eso:

% Windlows




Jidads PaMESs,

Dentro de un sistema operativo distinguimos diferentes partes:

i Escritorio.
ABRIRMENUS ;
W Barrade tareas. e i
ca”?eﬁm (clicy  (DOBLECLIC)
= Menuinicio,
© Pantalla,

1.2.2, Desplazamiento.

Para los desplazamientos en todas estas pantallas, utilizaremos el ratdn y el tecla-
do como elementos complementarios:

# | lteclado se utiliza para

Introducir cadenas de texto.

Atajos del teclado, es decir, combinaciones de teclas que segun la
pantalla o la aplicacién en la que te encuentres llevaran a cabo una
accion u otra,

onhiguracton

Tmnndo como referencia las partes anteriormente sefialadas, profundizaremos
ahuta e la forma de configuracion de las mismas.

A Llescritorio, totalmente configurable en relacién con el disefio de fondo,
londrd un aspecto similar al de la siguiente imagen:

= El raton es totalmente configurable. Existen en el mercado muititud de ra-
tones de diferentes formas, adquiriendo este factor importancia tnicamen-
te siafecta a la ergonomiz del mismo.

En general, cuentan con dos botones (partiendo de una configuracién para

diestros):

@

@

El botén derecho, que sirve para abrir los menus contextuales,
El botén izquierdo, con el que podemos:

- Seleccionar un objeto con un clic.

- Abrir un objeto con un doble clic.

Botdn / rueda central, que se utiliza en muchas aplicaciones para de-
terminadas tareas. En general, sirve para el desplazamiento o para
aumentar o disminuir el zoom de la pantalla si lo deslizamos mante-
niendo presionada la tecla de CTRL.

Fara cambiar el fondo basta con pinchar en cualquier parte vacia del escri-
tarlo con el botdn derecho del ratén para acceder al mend contextual, Pin-
tharemos "personalizar” y accederemos a las diferentes opciones que nos
oltece ol Windows,




B. En la parte inferior de la pantalla, opcién predeterminada aunque pode-
mos cambiarla de lugar, encontraremos la barra de tareas, en la que apare-
ceran, como vemos en la siguiente imagen:

© Las aplicaciones que tenemos abiertas,

*  Losiconos de inicio rapido para ciertas aplicaciones (configurable).

* Informacién de fechay hora,

INFORMACION
DE FECHA ¥ HORA

s NS e o

APLICACIONES QUE TENEMOS ABIERTAS |CONOS DE INICIO RAPID0

Como ya henos sefialado, esta barra es totalmente configurable. Para ello,
podemos pulsar sobre ella el botén derecho del ratén y abrir asf el mend con-
textual, a través del cual podremos realizar los cambios que hagan que la
disposicién tanto de la barra como de los elementos de la misma se adapten
mds a nuestras necesidades;

FL T —

eiar 4l A uatreder da terens

Slaquals boure detaress

En este menu podemos:

© Afiadir barras de herramientas a la propia barra de tareas,

+ Organizar las ventanas de las aplicaciones que tengamos abiertas.
* Mover la barra de herramientas hacia otro lugar de la pantalla,

© Hacer que se oculte cuando no estamos sobre ella,

« Configurar las diferentes propledades;

Bloquear la barra para que no pueda camblar de lugar en la pan
:'l“rl

Ocultarla automdticamente o por el contrario, mantenerla visible.
Agrupar los botones de la misma aplicacién (en relacién a las apli-
caciones abiertas),

Personalizar los iconos de inicio rapido.

Para llevar a cabo estas acciones, pulsaremos la opcién “propiedades” del
menu contextual de la barra de herramientas (Gltima de la lista, segln se
muestra enlaimagen anterior), y nos aparecerd el siguiente cuadro de dig-
logo en pantalla, desde el que podremos realizar las acciones anteriormente
menclonadas:

Is baira de taress
bacra de tareas
asutoindticaments la barra de tareas
3 pequeiios

delabarisde | popare =g
enpantala: - HERER

de la barra e Combinar sempre y onudtar atiquetss - v

‘ He 4
Area de notfizacen i

Ilmlus iconos v las notficacionas que desea que #;.-Wma‘ 5
\\\\\ ol drea de netficacdn, sl

tor1o con Aero Peak
vey < mpor almente suands
Mostrar escritono al finsl de Is bavra de

L Observamos como la segunda pestafia se refiere al Mend Inicio.

['516 05 el que nos da acceso a todas las operaciones que podernos realizar
Lon nuestro sistema operativo,

Haracceder a él, presionaremos en botén de Inicio situado en la parte iz-
(ulerda de la barra de tareas:

LI T eprsm—

BUTON DR INIGI



Al presionarlo se desplegard un menu que nos mostrard:

En su parte izquierda los distintos interfaces que a través de los que podre-
mos gestionar todo aquello que tenga que ver con las funciones directas del
sistema operativo

* En su parte derecha, el listado de programas instalados (desplega-
ble), destacando en la parte superior los que han sido recientemente
utilizados,

# Dispone también de un buscador de programas y archivos.

Pero este ment también es configurable. Para ello volveremos al botén de
propiedades del ment contextual de |a barra de tareas, como anteriormen-
te, pero esta vez, en la pestafia del cuadro de didlogo que se refiere al "Ment
Inicio”, como se muestra en la siguiente imagen:

| | Bara ge tareas. Mend Incie | Sarras de herramiantas |
Para personalizer &l aspecto y ¢l comportamiento de Parson
[ | los vinculos, iconos ¢ mends en & mend Inidio, haga
cic en Personalizar.

Acasdn del botén de encendide: _ﬂp_égar psa s ]

Privacidad

4| Almacenar v mostrar orogramas shiertos recentemants en el
mea Inide

i Aimacenar y mostrar slamantos sbiertos redientemente en &l mand
Tricio ¥ 21 la barra de toreas

Viendo laimagen nos daremos cuenta, por ejemplo, de que el mend muestra
los programas recientemente utilizados porque nosotros lo hemos configu-
rado asi (también se trata de la configuracion predefinida), pero que en cual-
quier momento desmarcando la casilla podemos evitar que éstos aparezcan
en el listado.

D. Enrelacion conla pantalla, ya hemos visto cdmo podemos cambiar el fon-
do, pero el menu contextual del escritorio, (el que aparece pulsando el botén
derecho en cualquier parte vacia del escritorio), nos permite realizar muchas
mas acciones:

Fieste ment encontramos al final de todo la opcién de personalizar, sobre
I ue sl presionamos nos aparecerd un didlogo como el de la siguiente ima-

en

|
| Ordenar pae '

Actuahin

Dahncnr My o Clile f

Propiedudes de giificas

M Ravolielon de panialis
W Qadgan
& Paanaliz

R v i

&

ol o)

Windows 7

Berianmes Prames

Aeste cuadro ya hemos accedido para personalizar nuestro fondo de escri-
tarlo, pero sinos fijamos en el marco izquierdo, podemos encontrar muchas

Mas opclones:

* Ventana principal del panel de control, desde donde podemos ges-
tionar las distintas aplicaciones y elementos del sistema operativo:

I LS Rl

&

€< 7




»  Cambiariconos del escritorio: Los iconos son los botones graficos de v - o |
acceso a los diferentes elementos del sistema operativo, O e ae .
|
8 Contguracit de cono e scron g o G |
lzonos del mecitono l M! Al atg
lcones del estitono N R R R s Py, ‘
[# Eaquige V' Papelers de reciclae - e i |
U Beshwos dal ususno Panal da corirel | W F;\ T p _w’ bl |
7 Red Wi \
o L | . eFEWWE s
A ! @ ., i o K
Equpo l})?; Fled } E | i| w E\ 1:33. w #
| b ©
= | f g o B x PN
& e j. i i ‘I [ ¢
| \

i Faclrade  Pagsiasds
[ _lﬂgna_: | recicEe i

< Pantallas dentro de este ment pueden configurarse todos los aspec-
los relacionados con la pantalla. Por ejemplo, resolucién, color, gjuste
el texto..., tal y como veremos en las opciones de la parte izquierda
e o siguiente imagen:

€58 vanaiseconval b
i .

Como vemos en laimagen, estan marcadas las opciones de “Equipo”
y “Papelera de reciclaje”, razén por la cual los iconos pertenecientes a
estas dos aplicaciones aparecen en nuestro escritorio. '

Unand prnipal dal Banel de
"

e
satedelspantalla use s hemamignta 1

« Cambiar punteros del mouse, para modificar el sefialador del ratén,
ademds de configurarlo seguin nuestras necesidades.

o ne et L redereem ot RPN

Wediang, 325%

Ezquema

Selectidn de Ansds .".P i?
|| ettt e ragurdo e I,‘s 7 '. — o ke
§ Seupada L ' z st . .
| T —— e f « Harrade tareas y ment inicio, para que se abra el mend anteriormen-
i —— ey te estudiado:
3 W Pemii que los temas carben b puntercs del moute:
1‘ f

Barra e tavga | Menss T

2 350t 5 o Compar
0% VIVGLIOL, KRN AT o (e fnicu, g
dhe e Personizar

Acaén del bolin de encandide: | AR L1 L i1 1,

» Cambiar laimagen de la cuenta, referido al icono que sale al lado de
nuestro nombre de usuario cuando iniciamos el equipo, como vimos
en imégenes anteriores:

Prvacdad
) macenar v mtra oo ames abserion resentements en o
mends oo

] Alracenar v mostrar slementon sheertos redevitenents en o mend
1rwcio v en la barta de taroes

e e e e A ek b




= Centrode accesibilidad, que muestra opciones de acceso rapido a he-
rramientas comunes,

f dys ; b o o i A

s e T o

{1 iy LS I £
Centre de seceubiidad P | »
R L
! i del equipo
i
H M dariry Accest répido 3 herramientas comunes
Jet pradmisenan Laz herranventas da esta seccién le pueden ayudar o comenzar
1 ry emalizar este lista putematicamante. Prerione 1a baira aipacidon Fars
£l ients resaltada
e Detectsl sismpre eita seccitn
L] I"\ii:arﬂm!a:iail

P Configurar Contraste ala

1.3. Carpetas, directorios, operaciones con ellos.

Las carpetas y directorios son objetos que sirven para organizar la informacién,
Podriamos asimilar la memoria de nuestro ordenador a un armario, y cada uno de
los directorios o carpetas serfan los cajones en los gue guardariamos determinada
informacién, que se diferenciard de la que se encuentra en otro cajén (carpeta /
directorio).

Profundizaremos en las diferentes operaciones que podremos realizar con ellos a
lolargo de este epigrafe, teniendo especialmente en cuenta los siguientes puntos:
definicién, creacién, cambio de nombre, apertura, copiado, cambio de ubicacién y
eliminacion,

1.3.1 Definicion,

Los directorios, también llamados carpetas, son los “contenedores” que sirven para
organizar los archives dentro de un sistema.

Los directorios tendran nombres tinicos en su ubicacién, es decir, si tengo en el es-
critorio una carpeta que se llame “curso”, en ese mismo sitio, el escritorio, no podrd
haber otra con ese mismo nombre,

EnWindows, con el fin de poder crear una jerarquia més visual, encontramos el “ma-
AR cuya principal funcion es sincronizar los archivos con otro equipo, ya que su
URD princlpal consiste en sincronizar archivos entre un equipo de sobremesa y uno

purtatll

Windows, como casi todos, es un sistema operativo con una clasificacién de archi-

Sanerarguica, es decir, que los archivos se anidan en niveles, como por ejemplo, se
Wsstia en la siquiente imagen:

Lo Larpeta curso contiene a la carpeta “reproduccién y archivo” que a si vez contie-

o

e s ties archivos: "actividades”, "calificaciones” y "examenes”.

. UBICA

Qiganizar = Incluir en biblioteca « Compartir con 7 Grabar Mueva garpeta

] actividades

W calificaciones

# Favontos
Whios ecientes

Lo diiectornios cuentan con una serie de atributos:

“ lnombre que debe ser tnico en su ubicacion,

# Laublcacion, que es el lugar dentro del sistema de archivos en el que el di-
et torio se encuentra grabado. =

“ Eltamalio, que es la cantidad de bytes que ocupa.
“ Lalechade creacion, modificacion y dltimo acceso.

© Los permisos, gue se pueden configurar para que no todo usuario que entre
s ouipo pueda, por ejemplo, renombrarla o borrarla,

UBICACION

PERMISOS

T ATRIBUTOS el
DELOS
DIRECTORIOS




Para conocer todos estos datos, y algunos mds, debemos abrir el ment contextual PR e ——— i A
de la carpeta, pinchando sobre ella con el boton derecho del raton. Lueqo, elegire- | rmrrm—r—— -
mos la opcién “propiedades”, y nos surgird otro cuadro de didlogo, como podemos .
. s LI Pt © O Bibliotecas Oiupe #n ) boga
ver en la siguiente imagen: S oo v q.& &
| I Ui ' Lejuipr
Abrir J. Propiedades: cursa I I fes v " § | ~ il
Abrir como Bloc de notas en Onehlote { General |6 = | I = Bibbhpe i § - e T |
| Ekgmpamrqumdaﬂ\;’madm i| #rsonaiiz Bt ks '
Compartir con » ‘ g Y “ ,.'\‘J :
WinZip v | # i M o Papelenn dercictin Ml eurse ‘
Restaurar versicnes antericres | ) o v ‘,‘ I
Ariafitar curso | Tipo Carpats de archivos |
Incluir &n biblicteca » ‘ Ubicacién Cilissrs\User'Deskiop ‘ ey : 1 et .
Afiadic 2l archivo,.. + Tamaio 5 534 KB {3 769 bytes) »i ;
Afiadira *curso.sar” ‘ Tamafio endisos: 120KE {12288 bytes) - |
Adadiry enviar por email... i & (LIR(
, . | Cortiene 3 archuvos, 1 oapetas
Afiadir a "cursosar” y enviar por email )
Enviara r | Gl Pl bieim R, e s s podemos ver, hemos elegido como ubicacién el escritorio, y presionando el
Corr 1 abnon: BRGA T S R ] || Wndestacado se nos creard una nueva carpeta en el mismo, a la cual podremos
sy il [Ooeres svanaden..| | | anbitar como queramos:
Crear acceso directo i i |
Eliminar il I
Cembiar nambre l - p —mqﬁwﬂm SOR——————
i I o 7_‘-!a.m.u... b B T .
i - Bighas * i e biblioteca ¥ Grabar u-;.u:--peea o e
SRS e Favnes T Bibliotecns g Grugs en el hogar
1.3.2. Creacion. » Besogn . "%
Podemos crear un directario de varias formas. o '& Red [ panetde cantiot
" : o Papelern dereciclae | curso
Una de ellas es desde el Explorador de Windows, al que accederemos a través de - R 1 .
la opcion "Abrir el explorador de Windows” del menu contextual del "botén de inicio, L S—— Tr— 2 I
como se muestra en laimagen: L W ey ki Catpetsdifiviy
ooy
[ Y i

.

Propiedades
Abrir el Explorador de Windows

i e T T e

Sanera e crear un directorio es desde |a propia ubicacién en la que que-
W ciear la carpeta, con la opcién "nuevo” y “carpeta” del mend contextual del
(B ejemplo, para crear la misma carpeta que antes, presionaremos en botén
techodel raton desde cualquier parte del escritorio, pulsaremos sobre Ja opcién
vy sequidamente en la opcién “carpeta”. La nombro como “ejemplo de fiche-

Se nos abrira el explorador de Windows, en el que elegiremos la ubicacién en la
que queramos crear nuestra carpeta, y presionaremos el botén de “nueva carpeta’,
como se muestra en la siguiente imagen: u

m



Carpeta
#|  Acceso directo
] Microsoft Office Access 2007 Baze de datos
@ Imagen de mapa de bits
| || CorelDRAW X3 Graphic
A il i Contacto
j e ¥ ||| Corel PHOTG-PAINT X3 Image
i Ordenar por » @] Documento de Microseft Office Word
% Actuslizar ! Wit} Presentacion de Microscft Office PowerPoint
i Pager ! i) Documento de Microsoft Office Publisher
Pegsr acoeso diregle i g Archivo WinRAR

i Deshacer Cambiar nombre CireZ L Documento deteto
| | Hoja de calcule de Micrasoft Office Excel
; Propiedades de gréfices... I g Archive WinRAR ZIP
! Dpciones fleticds ;i i 2 Archive WinZip Zipx
Il MNuevo » I Maletin
' B Resclucién de pantalia {
! Gy Gadgets z
i lﬁ: Perzonalizar E

1.3.3. Cambio de nombre,

Para cambiar el nombre de un directorio es muy sencillo.

Primero localizaremos la carpeta a la que queremos cambiarle el nombre. Luego te-

nemos varias opcionas:

@l

“Intro”,

“Intro”,

biar nombre”, Escribir el nuevo y prasionar la tecla "Intro”.

Sloc de nstes ¢n Cnatlots

Cempertic can
o wintie
Restours veriiones BMEGIEs

BB amadin cunenar” y enviar per enial
il Emviars
Cartar
Cepinr

Conai accere dwacto

Cambiae nembre

En todas las opciones anteriores, el nombre de la carpeta se mostrard en un cajetin
de texto en el momento de ser editable, como en laimagen siguiente:

I

Pulsar sobre ella y presionar F2. Escribir el nombre nuevo y pulsar la tecla
Hacer clic dos veces encima del nombre, Escribir el nuevo y presionar la tecla:

Hacer clic sobre ella con el botén derecho del ratén y elegir la opcién “cam:-

i dbl un directorio y acceder a su contenido, podemos proceder de diferentes
mas

el paso serd localizar la carpeta que queremos abrir, Una vez localizada po-
{1

®  acer doble clic sobre ella,

- & Hacer unsimple clicy presionar la tecla “intro”,

& Utlizar o opcion de "abrir" del menu contextual,

Abrir

Abrir cormo Bloc de notas en OneMote

Compartir con

SCunacarpeta es crear un duplicado de la misma a la que luego puede cambidr-
W ol nhombre, modificarse...

L ondeios que para copiar, podemos utilizar:

© Lo opclones copiar y pegar del ment contextual del ratén.

Abrir
Abrir como Bloc de natas en Oneblote

Compattir con

WinZip

Restaurar versiones antesiores.
ab  Analizercurse

Incluic en biblictecs

Afadir al archivo..

Atadir  "cursorar

Afiadir y enviar por emaiL..

Aadi s ‘cursosar’ y envisr por emsil

Erviara
© Lascombinaciones de teclas CTRL + Cy CTRL + V respectivamente.

it para coplar un directorio, lo seleccionaremos con un clic, y utilizaremos
el dos opclones anteriormente descritas para copiar y pegar.



1.3.6. Cambio de ubicacion.

L1

Cuando cambiamos un directorio de ubicacién quiere decir que lo cortamos de su
ubicacién original y lo pegamos en la nueva.

Para cortar, al igual que antes, podemos proceder de dos formas:
7 Mediante la opcidn "cortar” del menu contextual del raton.
& Mediante la combinacién de teclas CTRL+V.

Por tanto, para cambiar un archivo de ubicacion:

® Lo seleccionaremos y cortaremos.

@ | o pegaremos en la ubicacién que queramas.

1.3.7. Eliminacién. .
Hoovemos, nos muestra los archivos eliminados recientemente. En este caso,

Para eliminar un directorio, sélo tendremos que seleccionarlo y pulsar sobre la op« i hay un maletin,

cion "Eliminar” del menu contextual del ratén.
Bt e en el botén de la barra azul que pone “restaurar todos los elementos”, el

Caletin borrado desapareceria de la papelera de reciclagje y aparecerfa en la ubica-
e 1 que lo hemos borrado,

i
Abrir
Abris como Blox de natas en Onellcte

Compartir cin »
@ vinlip ,
Rectaurar vareicnss amariores

Sonvamos que al lado de este botén se encuentra el de "vaciar la papelera de
Wlje’ para borrar de forma permanente los archivos que contengan.

T Anslaraue
Inclum en bliotecs »
|38 anadi ol archive.,

12 Ansdes sunenr

{58 Ahaduyencierper amail..

5B Ansgi o tursesry enviar poremal

Enviara ®

L Bt o reb e Restouiar do o o elamientcs

Cortar
Copisr

Lo miy sequros de que queremos eliminar un archivo de su ubicacién ori-
Al basta con que al pulsar la tecla SUPR tengamos también pulsada la tecla MA--

Otra forma de hacerlo es pulsando la tecla SUPR cuando tengamos la carpeta se- :

leccionada. 14 Iicheros, operaciones con ellos.
Por regla general, ya que es algo configurable pero que viene predeterminado da
esta forma, los directorios eliminados irdn a parar a la “papelera de reciclaje”, que
es el lugar desde el que podemos recuperar los documentos o directorios borrados.
durante un determinado periodo de tiempo, que también es configurable,

Lt apartado nos centraremos en los ficheros y las operaciones que realizamos
S ellos tales como como crearlos, cambiarles el nombre, abrirlos, copiarlos...

- SN Lo

Si pulsamos sobre el icono del escritorio accederemos a ella: Wl heio o archivo Informatico es un conjunto de bits almacenados en un objeto.

Wentifica por su nombre, que ha de ser tnico en su ubicacion, y por la propia
LI B e que se encuentra,



L.4.7, Creacion.

Podemos crear un fichero de varias formas.

Una forma es desde el “Explorador de Windows", al que accederemos através de la
opcion "Abrir el explorador de Windows" del ment contextual del "botodn de inicio”,
como se muestra en laimagen:

Wl

J Propiedades

i ..t'.kb.r}r”e.l Ex!;&or?dcr .ﬁ& Windows
T
Se nos abrird el explorador de Windows, en el que elegiremos la ubicacién en la

que gueramos crear nuestra carpeta abriremos el ment contextual clicando con el
botén derecho sobre cualquier lugar vacio del explorador.

U

Elegiremos laopcion "nueve”, y luego la del fichero que queramos, como se muestra
en la siguiente imagen:

i, Capetn ;
' Acceso dicecto

ficrosoft Office Access 2007 Base de datos

& Imagen de mapa de bits
| CordDRAW X3 Graphic ]
r— Contacto |
i Ver | Lorel PHOTO-PAINT X3 Image |
| Ordenar por Documento de Microsoft Office Word |
| Actuslizar Presentacion de Microsoft Office PowerPeint
' thicn Documento de Microsoft Office Publisher
Fegar dcceso directy Aschivo WinRAR
Deshacer Camb.iar nombre i Documento de teda
Hoja de chiculo de Microsoft Office Bxcel
Propiedades de graficos... Archive WinfAR 71D
Sacants gishices Arclvive WinZip Zipt
Nuevo Maletin

| 7

B Resolucién de pantalla
‘B. Gadgets

B Personalizar

han
Otrade las formas es abriendo el propio programa del gue queramos crear el fichero
y "guardar como”, eligiendo la ubicacidn deseada.

“ﬂlm

Por ejemplo, en el procesador de textos MS Word:

& lla ol doble clic sobre ella.

R . e

WL P

acamblac el nombre de un archivo es muy sencillo. Primero localizaremos el fi-
alnue queremos cambiarle el nombre, Luego tenemos varias opciones:

© Pulsarsobre @l y presionar F2. Escribir el nombre nuevo y pulsar la tecla”In-
fro”

o Hacer dic dos veces encima del nombre, Escribir el nuevo y presionar la tecla
It

o Hacer clic sobre él con el botén derecho del ratdn y elegir la opcién “cambiar
nombre” Escribir el nuevo y presionar la tecla "Intro”,

Wlas las opciones anteriores, el nombre de la carpeta se mostrard en un cajetin
e elmomento de ser editable, como en laimagen siguiente:

|
|

Sl anarchivoy acceder a su contenido, podemos proceder de diferentes for-

!l prmen paso serd localizar la carpeta que queremos abrir. Una vez localizada po-

& Hacer unsimple clic y presionar la tecla “intro”,

& Utzar laopcldn de "abrir” del mend contextual,



1.4.5. Copiado.

yuatdar unarchivo, antes hemos de elegir la ubicacion que queremos darle, es

Copiar un archivo es crear un duplicado del mismo al que luego puede cambidrsele
W oen donde queremos que lo guarde,

el nombre, modificarse...

usemos tenerlo a la vista, podemos guardarlo directamente en el escritorio,

Recordemos que para copiar, podemos utilizar:
prlsten olros lugares posibles como:

@ Lasopciones copiar y pegar del menu contextual del raton.

Las combinaciones de teclas CTRL + Cy CTRL + V, respectivamente. j Vnidades de memoria del disco duro.

®  Unldades de memoria extraibles,
Por tanto, para copiar un fichero, lo seleccionaremos con un clic, y utilizaremos und

de las dos opciones anteriormente descritas para copiar. # Misdocumentos.

& Ol carpeta que hayamos creado...

A continuacién, lo pegaremos, también con cualquiera de las dos opciones, en [a

ubicacién que queramos. ol diferentes ubicaciones posibles podemos acceder al "Explorador de ar-

Ctmenu contextual del botén de Inicio - Abrir explorador de Windows):

Abrir

Abrir come Blog de notas en Onellete

| BB,
Compartir con 4 AR e < AL 3
WinZip » | B ROk ol (ailes y iHEUITOR Compaitidos Agreger una impresors = A
Restaurar versiones anteriores Shaas
J  Analizar curso ' Wil 1peinnine ﬁ
Incluir en biblioteca » B b sy 4
Afadit 8l archive. . L i
Aisdit a "cursaurar’ |
Afadiry envisr poremail.., Behbuts
Afadie 2 “curso.rar” y enviar por email . : -
Enviar & r M
-
F L 1
¥y
1.4.6. Cambio de ubicacion. - N
Lo LR
|
e

Cuando cambiamos un fichero de ubicacién quiere decir que lo cortamos de su ubl-
cacién ariginal y lo pegamos en la nueva.

© oslbles ubicaciones son las que encontraremos en la parte izquierda del cua-

Para cortar, al igual que antes, podemos proceder de dos formas: mediante la opcian ,
Sichando sobre ellas veremos en la derecha lo que contienen.

“cortar” del menu contextual del ratén y mediante la combinacién de teclas CTRL W,

SLoasode baimagen anterior, la unidad de red estd vacia, puesto que el ordena-

Por tanto, para cambiar un archivo de ubicacion:
s tatima parte de ninguna.

% Loseleccionaremos y cortaremos.
o U e encuentres en la ubicacion en la que quieras guardar tu directorio,

proceder de cualquiera de las formas anteriormente descritas: copiando,
i sublcando.

# Lo pegaremos, de las mismas formas especificadas en el punto anterior, @1y
la ubicacién que queramos.



durocha dolalista que se despliega en el botdn de Iniclo y que podremos ver

L.4.8, Liiminacion.
hllllﬂuhn.nm'llnr.

Como hemos comentado para las carpetas, para eliminar un fichero, sélo tendremos

que seleccionarlo y pulsar sobre la opcién "Eliminar” del ment contextual del raton, Winando "Panel de control’, se accederd a un didlogo como el siguiente:

b il [ o e |

Otra forma de hacerlo es pulsando la tecla SUPR cuando tengamos la carpeta se« [ ——————
leccionada. :
v, ? |
Los archivas o ficheros van a la “papelera de reciclaje”. Desde la papelera podemos
"restaurar todos los elementos”. Lo que hemas berrado desapareceria de la papele: o Ay,
ra de reciclaje y apareceria en la ubicacién desde la que lo hemos eliminado.
“ iy !
Podemos también “vaciar la papelera de reciclaje”, para borrar de forma permanen - @ ‘%
te los archivos que contengan., il f
( ] |
i
Cramitar + - Naviar lsPapeles deveciclsje | Besteurartodos los siementos - |

Para eliminar de manera definitiva, pulsaremos la tecla SUPR al tiempo que pulsa
mos la tecla MAYUS.

vl centio de control” de nuestro sistema operativo. Desde agui podemos
S cadauno de los elementos configurables del mismo, pero la opcidn que
e nhora es la destacada en la imagen, “programas”,

1'}-:" Aphca(:lones ¥y herramientas. docobie ella, accederemos a una nueva lista de programas.

Hi

decinstalar uno solo tendremos que hacer doble clic sobre él y pulsar “si” en
S de dialogo que nos surgird. Lo veremos mas claro en la siguiente imagen:

- N
s i sk i

L1 T ¥ Disgamu b Py acteri P

Las aplicaciones son los programas que tenemos instalados en nuestro equipo,

Para verlos todos, accederemos a la lista de "todaos los programas” desde el "Botdi
de Inicio”, como vemos en la siguiente imagen:

(L Abis dacumente de Miciooft Office |+
BS Adobe Readar X1

& Experiments HP Vitusl Rocims
444 Favy Exciner de We
Wy Galeria de gadgets de ex
A Galer'a fotegrafica de V!

Paiw daiinibalan on grogisma selecaione’c an 1s hite y derpues haga clic en Desinstatar, Cambist o Sepusr

o s Wb i
Grgnigar = Ossinataler Combiw  Reparar om o Rk

Editer Seinctaicel  Tar ti

g Expl LAl eslul i i 10,09:2011
& nternet Explares Proaranen y ebacmrlsnens ! 1008201
T Nueve decumente de Microsoft Offge 10032011

P iogram Updates

@ Programas predetanvinados
I3 Reproductor de Win

4 Visor de JF5

£ Windows VD Maker
B Windows Live Movie Maker
0 Windoves Medha Center

3 Windows Update

L, 0 reae e que deses desinstatar Crkca 1

1278:2043

e vlvar a mohiar este cuadio de didlogo

1
1
| Accesoncs 1
aTube Cotchar 1
i Autadesh

i r
{ sbpoite
I Ayudny sopor Hewlett-Packard Comasny 00°05/2011

Todos las progrmes

n' Civcn Syatams, dnc

4 Ak

‘ | R

Sl dnstalaclon de un programa, sélo necesitamos tener descargados en un dis-
W e memorla los archivos del propio programa y hacer doble clic en el que
I extension "exe” (executable - ejecutable), que serd el que nos dé acceso a

El propio usuario es el que instala y desinstala las aplicaciones en el sistema opara-
tivo, Para ello, en Windows debe acceder al panel de control, desde la opcldn de la

| 8



la propia instalacion del programa que contard con un asistente que nos guiard en
todos los pasos de la instalacion,

Elarchivo ejecutable normalmente se llamara “Setup.exe” 0 * Install.exe",

En relacién con las herramientas, el sistema operativo Windows cuenta con las
“Herramientas administrativas’, contenidas en una carpeta del Panel de control en
la que podemos acceder a las herramientas para los administradores del sistema y
para usuarios avanzados,

Tiene el siguiente aspecto:

dninictiativas.

(¥ Administiacitn deequipes
& Cenfiguracién del tistams
- #l D
#F Fireall de Windows con segurided avan.
b, Iniciador SCSE

A Micrazeft ET Frsmework 24 Configuia.. 1
(& Monitor de rendimisnto 4
igenes de dates ODBC

néstice de memaria de Windems

4
o Matdwarey tonich |
¥ Progtames 1

Y Reddes ¢ lnte

Bl viser de sventes
S Windons BawerShell Madules

¥ Relej, idiom:
s Gizmema y s
¥ Cenvro de
i Copiss de sepu
@ Fuswalhde viine

Como podemos observar en la barra de direcciones, destacada en la imagen cor
una flecha, su ubicacion es dentro de la opcién de “sistemas y seguridad” del “pan
de control”,

Algunas de las herramientas administrativas mas comunes, tal y como se reco
ge en la pagina web oficial de Windows, son:

= Servicios de componentes: para configurar y administrar los componente
del sistema.

“  Administracién de equipos: para administrar los equipos locales o remoto
con una sola herramienta de escritorio consolidada.

 Monitor de rendimiento: para consultar la informacion avanzada del sistema
acerca de la unidad central de procesamiento, la memoria, el disco duro, y @l
rendimiento de la red.

% Administracién de impresién: para administrar impresoras y servidores do
impresién en una red,

w Servicios: para administrar los diversos servicios que se ejecutan en seguns
do plano en el equipo,

& Lonfiguracion del sistema: para identificar los problemas que puedan estar
Impldiondo la correcta ejecucion de Windows.

& Pogiamador de tareas: para programar la ejecucion automética de aplica-
Llones v otras tareas,

& Hewall de Windows con sequridad avanzada: para configurar opciones
avanzadas del firewall en el equipo propio y en otros equipos remotos de |
misma red, '

= Dlagnostico de la memoria de Windows: para comprobar si la memoria del
suipo funciona correctamente,

[ xploracién/navegacion.,

savegacion a través del sistema operativo Windows se realizard a mediante el
wiador de Windows'”,

siluimos que podemos acceder a él de dos formas:

& Mediante efmend contextual del botén de Inicio, en la opcién “Abrir el explo-
tador de Windows”

L —

Propiedaces
Abrir el Exploracdior de Windows

& Hediante laopcion de lalista del botén de Inicio de “Explorador de Windows”, -

1 Internet Explore
| Panr
y Explorador de Windows >

:} Micresoft Office PowerPomt 2007

> Todos los programas




En la ventana del propio explorador, podemos distinguir varias partes. Las princl:

pales son:

% Labarra de direcciones nos indica la ubicacion del archivo que nos mues:

tra.

# Lasunidades de almacenamiento son la que contienen los archivos. Pue
de tratarse de memorias auxiliares (pen drive, tarjeta de memoria, Cds. )
de memoria interna (disco duro), de unidades de red (si tenemos nuest
ordenador conectado a otros a través de unared...).

Pinchando sobre ellas, se nos muestran los archivos y directorios que cor
tienen en el drea de informacién contenida.

= Contamos también con un buscador de archivos y carpetas para localizi
lainformacion si no sabemos la unidad de almacenamiento que la contien

BARRADE
DIRECCIONES

_ BUSCADORDE :
L ARCHIVOS Y CARPETAS

|

INFORMACION

UNIDADES DE LEmiEhln

i T ALMACENAMIENTO

ot T e R e e

e

Enlas versiones mds antiguas de Windows, administrar los archivos implicaba orga
nizarlos en distintas carpetas y subcarpetas.

En las Ultimas versiones, también puede usase “bibliotecas” para organizar y ob
tener acceso a los archivos independientemente de donde estén almacenados, ¢
decir, de su ubicacidn,

4 . Bibliotecas
I T Documentos
BIBLIOTECA =
DE IMAGENES 4|y Imagenes

& Misimagenes CARPETAS INCLUIDAS
EN LA BIBLIOTECA

.. Imagenes publicas OF IMAGENES

Biblioteca reane archivos de distintas ubicaciones y los muestra como una uni
e Ian, sin moverlos del lugar donde estan almacenados,

wepocto ala biblioteca, podemos llevar a cabo diferentes acciones:

& Liear una biblioteca nueva,

Fuisten cuatio bibliotecas predeterminadas:

Documentos,
Muslca,
[Imagenes,
Videos,

Pt es posible crear una nueva. Para ello:

Haremos clic en el boton Inicio:

Lacerdic ennuestro nombre de usuario para abrir nuestra carpeta perso-
nal

~ Lol panelizquierdo, haremos clic en “bibliotecas”.

A bentio de "bibliotecas”, en la barra de herramientas presionaremos el bo-
tnncluie en biblioteca”, y dentro, la opcién “crear nueva biblioteca”.

A baciibiremos un nombre para la biblioteca y, después, presionaremos “In-
'

& Uiganizar elementos por carpeta, fecha y otras propiedades. Los elementos
e una biblioteca pueden organizarse de distintas formas con el mend Or-
danlzar por, situado en el panel de biblioteca (sobre Ia lista de archivos) de
Cualgaler biblioteca ablerta, Por ejemplo, puede organizar su biblioteca de



musica por intérprete para encontrar rapidamente una cancion de un intér
prete determinado.

“ Incluir o quitar una carpeta. Las bibliotecas retnen contenido de las carpa
tas incluidas o ubicaciones de biblioteca.

@ Cambiar la ubicacién de almacenamiento predeterminada. La ubicacion d
almacenamiento predeterminada determina dénde se almacena un ele
mento al copiarlo, moverlo o guardarlo en |a biblioteca.

1.7. Configuracién de elementos.

Desde el propio “Panel de Control” al que ya aprendimos a acceder anteriormenl;
podemos configurar todas los periféricos del sistema operativo, ademas de deto|
minadas caracteristicas gue hardn que el funcionamiento del ordenador se ajus
mas a nuestras necesidades.

Las configuraciones mas destacadas son:

= Configuracién regional y de idioma, con las subcategorfas que vemaos
la siguiente imagen.

Pinchando en cada unade ellas, accederemos al siguiente cuadro de didlog

=, = E———
| 7% Configuracian i M
| A : " i
[1] Famates | (hacin 19, | Adminisirative |
I Fermate:
Il Espanal (Espaiia) -
) Cank el
i Formatos 2 hera

Fecha cgriz: /MMy aaay .

Fechs targs dddd, ddl de MMM de ‘sapn -

Hara cana Himm -

Hara largs: Hmmss b

Primer dia de fa

=2 lunes b 4
semans:

19/02/2004

Fecha lnign

gicales, J9 dle lelirero da 2014 ‘
Har corta 1217
Mara largs e ‘

Ranliguagian asdidisnal.,

Lomo vemos, a traves del mismo podemos configurar la forma en que se
muestia la hora, la ubicacion en la que nos encontramos, ya que algunos
Hispositivos muestran caracteristicas especiales dependiendo del lugar en
sl e encuentre el usuario,

Lontespecto a la pestafia de teclados e idiomas, nos permite configurar el
[ioma en el que queremos que se nos muestre la informacién

Laultima pestafia hace referencia a las herramientas administrativas que
v hemos visto anteriormente,

Dispositivos e impresoras:

L1 esta opcion podremos configurar los diferentes dispositivos del ordena-
o raton, impresoras..,

Fulsando por ejemplo sobre “dispositivos e impresoras” nos aparece el dia-
g0 de la siguiente imagen, que nos muestra todos los dispositivos insta-
lados en nuestro equipo, asi como la posibilidad de agregar nuevos, para lo
fie cuenta con un asistente que nos ird guiando en cada paso.

Datativai 6 U P SER-HP
Gyt bows

& Pantalla, desde la que podemos configurar, tanto caracteristicas concretas

e visualizacion de ésta, como el color, contraste..., asi como la posibilidad
e utilizar varlos monltores para un mismo equipo. .,



ol Luentas de usuario. Uso.
e
del testa v de otras element

educir el tamaiic

hemos dicho anteriormente, un equipo con Windows puede tener diferentes
Wk y con distintos privilegios,

cron cle pantalla

ree la pantalia

£

inle o cada persona que utilice el ordenador un usuario diferente es, aunque
Wntorlo, simuy recomendable, pues aunque todos gocen de los mismos pri-
& informacion, configuracion del escritorio, del teclado....que se realicen o
Hatin usuario, no podrd ser vista por otro,

“ Ratdn / Mouse: desde esta opcién podemas configurar las acciones de |
botones del ratén, muy comuin entre los usuarios zurdos, e incluso persor|
lizarlos otorgdndoles la capacidad para realizar nuevas tareas.

También puede configurarse el puntero y la rapidez con la que se desliza p

tall slimlnlstian los usuarios, iremos al “Panel de Control”, en la opcién “Cuentas de
pantalla,

Wy protecclan infantil’, como vemos en la siguiente imagen:

r"! yda\ 4
“ Cuentas de usuario, creando nuevas, y modificando o eliminando las ax| o Ny *
tentes, ¥
- '

Podremos desde esta opcién también gestionar los permisos de cada u
de los usuarios de nuestro equipo. Por ejemplo, si es mi ordenador, pui
ponerme yo coma administrador, es decir, el Ginico que podra hacer de
minadas acciones como instalar o desinstalar programas..., y a los de
usuarios bien como invitados, o como usuarios estandar en los que pu
decidir yo como administrador las tareas a las que pueden acceder.

Wl e esa opedon, se abre otro cuadro de didlogo referente a las acciones

Trataremos con mayor profundidad este apartado en el siguiente epigraf .
LS Ue queramos realizar:

4 SR iy bbbl g

L] L T ST R,
WA Panel duerntiol b Coantes B uans y preteccion infandd »

Estas son algunas de las opciones de configuracion mds utilizadas de Windo
pero recordemos que este sistema operativo es altamente configurable, por o (i
sientramos en el panel de control podremos ver que hay otras muchas opciones
configuracién que tiene que ver con las redes, los recursos compartidos, el pro
sistema, el control parental, el firewall, .,




Aqui podremos elegir entre; defecto, poner otraimagen para ldentificar al usuario,

« Conflgurar el control parental: si el usuario es menor de edad, los pa
dies o tutores pueden configurar los lugares a los que ese usuario
podrd acceder con su cuenta.

« Camblar el tipo de cuenta, es decir, si es usuario normal darle privile-
(los de administrador, por ejemplo.

« Administrar otra cuenta, para volver al mend anterior y elegir otro
usuario,

= Cambiar laimagen de la cuenta, aspecto que ya hemos visto en el tema

% Agregar o quitar cuentas de usuario. Si pinchamos en esta opcién, prima
nos mostrard todos los usuarios del equipo para que elijamos sobre el q
queremos operar (para esto hay que ser administrador).

En este caso, y como podemos ver en la siguiente imagen, sélo existen |
dos cuentas que viene configuradas:

¢ User como administrador,

pla idad. Soportes.
¢ Invitado, con perfil narmal, 't( | la de SeQurldad portes

ol desequndad son duplicaciones de los datos contenidos en los archivos
Sdos paraevitar posibles pérdidas debidas por ejemplo a un borrado acciden-
#UN VIS,

deeallzarse periodicamente para minimizar al maximo estos riesgos.

| |
- :.
E ] ,@ i User Ji
i .ﬁ‘ }} Adrministeador i
| e |
| g

gﬁiﬁ Invitado

i i L2 cuenta da imitads eets desactivaca

o R

cws o dala opeion de realizarla automaticamente a raiz de unos pardmetros
mente delinidos, que podemos configurar a través de la opcién "Sistema y
Wil del "Panel de control”;

o L A .
m,. W b Panel duaonteel o Ystwma g seguridsd »

o ot o) bl Pl e

r C
Si pulsamos sobre uno de ellos, se nos abrira otra ventana que mostrard Y —— 5 : e
das las acciones que podremos realizar sobre el mismo: R e e < .
Bregovm ' i R i e
B e L. ‘
iz cuenta de User #
@ .. |
| ¥ hile
| I A
i

o dentro de la opcidn "Copias de seguridad y restauracion”, accedere-
alasistente para realizar copias de seguridad.

Como vemos en laimagen, podremos: lurencn o este tema, Windows pone a nuestra disposicién diferentes herra-

i 4 ile coplas de sequridad:
«  Cambiar el nombre de la cuenta. bk e coplas de seq

* Crear una contrasefia (porque esta cuenta no la tiene activada),
*Cambiar laimagen de la cuenta, En vez del icono de HP que viene po

& Luplade seguridad de archivos: permite realizar copias de los archivos de
datos para todos los usuarios del equipo,



Podemos dejar que Windows elija qué se debe copiar o podemos seleccionar
las carpetas, bibliotecas y unidades individuales de las que queramos reall
2ar una copia de sequridad, O il las opclones para acceder a una red:
Lanectarnos a una red inaldmbrica de la que nos llegue la sefial, siempre y
Luando nuestro equipo cuente con receptor Wifi,

B Loneclarse auna VPN (Virtual Private Net - Red Privada Virtual).

De forma predeterminada, las copias de seguridad se crean periodicament

Podemos, también, cambiar la programacion y crear manualmente una co
pia de seguridad en cualquier momento.

B Liwai una nueva red,
# Copiadeseguridad deimagen delsistema: permite crear unaimagen del
sistema, es decir, unaimagen exacta de una unidad que incluye Windows
la configuracién del sistema, programas y archivos.

SE acceder o todas estas opciones a través de la opcion “Centro de redes y
S ampartidos” del subment "Redes e Internet” del “Panel de Control”,

Laimagen del sistema sirve para restaurar el contenido del equipo si la unl
dad del disco duro o el equipo dejan de funcionar.

TR BE b Pansl e untinl v Rades s iotenel b Contio da reden y secursos compartidos

Cuando se restaura el equipo a partir de una imagen del sistema, la restau
racion es completa; no se pueden elegir que se restauren elementos indivl:
duales y se reemplazan todos los programas, la configuracién del sistema /
los archivos actuales.

ambics: de banda anzha, de sccess telgionise, 3d hac o ¥PHa bun I

Foar wcanactase o una canesion da red intlambnca, cablesda de scoesoteleferice |

1.10. Operaciones en un entorno de red.

Un ordenador puede funcionar de forma independiente, o interactuar con otros,

Blagnomien  reparar problemas de red o chienet informiscidn de soluciéa de proklemas.

st ]

Cuando interactua, forma parte de una red, es decir, que dos o méas ordenador
estaran conectados y se podrdn transmitir informacién del uno al otro, en amba

sentidos, ademas de compartir dispositivos, como por ejemplo, la impresora andien cada una de las opciones, obtendremos la ayuda de un asistente para

L Wi nuestia red; sélo tendremos que sequir los pasos que nos vaya indican-
Existen dos tipos opciones de conexién del equipo a la red, dependiendo de la na- - 1
turaleza de eta dltima:

||' 1o e rocursos ol \\\-11
= Conectarse alaredde Internet.
.]m frmamos parte de una red, por ejemplo, de la formada por los distintos orde-
Sl de i departamento, podemos compartir archivos e informacién relevante
pﬁ fatlos los usuarlos,

@ Conectarse a una red de arealocal: Intranet,

El sisterma operativo Windows estd capacitado para trabajar en red. En los siguien:
tes epigrafes estudiaremos los puntos principales de las operaciones un entorng
de red: avat los eduipos y dispositivos que forman parte de esa red accederemos a la
cﬂﬂ!lﬁ i ted” a traves del "explorador de Windows”,

o Acceso.

" Busqueda de recursos de red,

@ Operaciones con recursos de red,
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1,10.3. Operaciones con recursos de red.

Formar parte de una red nos da la oportunidad de llevar a cabo diferentes tareas,

% Acceder a los archivos compartidos por otros ordenadores, y compartir |
nuestros propios:

Il ot Mblwdn = Compatlocon v Curieo wlebiinis Gl

B Nade |
il

o hogar

o
Grupo an ol hogar (lectura)

Grupo e el hogar (ecture y eicriturs) }

Usuanes especitices L

1951 Panel de conteel
'-’L, Vet 4 stk

Papelers de reciciae Lurg

i}
[

gjemple de ficherg iy Plueva carpeta (2}

»

Besde of "Explorador de Windows”, y pulsando sobre el archivo o directorio
(U queramos compartir, presionamos el botén “compartir con”, como ve-
fos enlaimagen superior, y nos da la opcién de compartirlo, o bien con la
(ethalcompleto con permisos de lectura, o de lecturay escritura, o con usua-
(os eupecificos de dicha red,

Atcoder aInternet, sies esa la red a la que nos hemos conectado. Para ese
i, nos valdremos de un navegador,

Actoder alescritorio remoto de otro ordenador de la red, siempre y cuando
s i los permisos necesarios

Disponer delos dispositivos especialmente configurados para ser comparti-
tos por todos los usuarios de la red, como impresoras, escaneres...



